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• Alla Docente 
CAVALLERI Giulia 

• Agli Atti 

• Sito Web 
 

          

Codice CUP: D54D25002500007  

Codice Identificativo Progetto ESO4.6.A4.D FSEPN-LO-2025-442 

 
 
Oggetto: LETTERA DI INCARICO nell’ambito del Progetto PN/FSE + / FESR “ESO4.6.A4.D FSEPN-LO-2025-
442” – Titolo “UN ARCOBALENO DI STRADE”. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

PREMESSO CHE  come chiarito nell’avviso di selezione, l’Istituto necessita di acquisire un supporto 
qualificato in ordine alle attività di “TUTOR” per il Progetto PN/FSE + / FESR 
“ESO4.6.A4.D FSEPN-LO-2025-442” – Titolo “UN ARCOBALENO DI STRADE” modulo 
“BENESSERE IN MOVIMENTO”; 

VISTI gli esiti definitivi della procedura selettiva che ha individuato personale docente  interno 
dell’Istituto che si è reso disponibile e che sono risultati in possesso delle competenze 
necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

ACCERTATO CHE non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 
Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado 
con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto premesso, con il presente atto, l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a GIULIA 
CAVALLERI l’incarico di TUTOR, avente ad oggetto la realizzazione di un laboratorio di scienze per acquisire 
le fasi principali del metodo di indagine induttivo, tipico delle materie scientifiche, di comprendere le 
relazioni delle variabili coinvolte in un esperimento, trarre le conclusioni dei fenomeni osservati a acquisire 
un linguaggio scientifico per comunicare le proprie scoperte, nell’ambito del progetto UN ARCOBALENO DI 
STRADE – MODULO “BENESSERE IN MOVIMENTO” , con codice CUP D54D25002500007, secondo le 
modalità di seguito elencate. 
 

1. L’Incarico, nell’ambito del Progetto PN/FSE + / FESR “ESO4.6.A4.D FSEPN-LO-2025-442” – Titolo UN 

“ARCOBALENO DI STRADE” – modulo “BENESSERE IN MOVIMENTO” prevede l’espletamento di: 
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• predisporre, in collaborazione con l’esperto, la relativa progettazione del modulo; 

• partecipare alle riunioni definite dal DS propedeutiche, in itinere e a conclusione della 

realizzazione del modulo; 

• svolgere l’incarico secondo il calendario concordato con il Dirigente Scolastico, rispetto al quale 

sono possibili eventuali ss.mm.ii. per motivazioni anche imprevedibili alla data odierna; 

• curare la completa iscrizione dei destinatari in SIF2127, specificando le date del calendario delle 

lezioni e inserire in piattaforma tutto ciò che riguarda l’attività del corso di formazione, 

compresa la rilevazione delle assenze; 

• curare le firme delle presenze sul registro cartaceo di tutti gli interessati alunni e personale 

interno oppure esterno; 

• curare il monitoraggio delle presenze del corso, contattando gli alunni in caso di assenza 

ingiustificata e segnalando in tempo reale al DS per prevenire che il numero degli alunni 

partecipanti NON sia inferiore a 15 per n. 02 incontri consecutivi, in quanto in tal caso il modulo 

sarà interrotto automaticamente dalla piattaforma e il rimborso sarà calcolato sulle ore 

effettivamente svolte del modulo;  

• aver cura che la rilevazione delle presenze e l’effettuazione delle firme (del tutor e dell’esperto) 

con lo SPID sulla piattaforma siano effettuate rigorosamente entro e non oltre la fine di 

ciascuna lezione; 

• coadiuvare l’Esperto a predisporre le lezioni ed elaborare e fornire agli studenti materiale di 

approfondimento e quant’altro attinente alle finalità didattiche del singolo percorso formativo; 

• coadiuvare l’Esperto a predisporre le verifiche previste e la valutazione periodica del percorso 

formativo fornendo ai coordinatori di classe tutti gli elementi utili alla documentazione da 

produrre nelle varie fasi del percorso formativo; 

• distribuire e raccogliere eventuali questionari rivolti ai partecipanti; 

• mantenere con l’Esperto il contatto con i coordinatori dei Consigli di Classe di appartenenza dei 

corsisti per monitorare la ricaduta dell’intervento sul curricolare rilasciando (anche a DS) 

relazioni schematiche in itinere e a conclusione; 

• controllare che gli interventi di formazione abbiano la durata e la calendarizzazione prevista e 

concordata; 

• consegnare la programmazione svolta, l’eventuale materiale prodotto (slide, presentazioni 

multimediali delle lezioni, esercitazioni), le verifiche effettuate, i risultati delle valutazioni 

effettuate ed una relazione finale (con relativo time sheet) sulle attività svolte, sulla 

partecipazione dei corsisti e sui livelli raggiunti. 

2. Le attività sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed 

essenziali per la realizzazione del progetto ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni 

di realizzazione del progetto indicato in premessa.  

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1 al di fuori dell’orario di servizio, secondo 

quanto previsto dalle Istruzioni Operative. 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di Comportamento dei 

dipendenti pubblici di cui al DPR 16 aprile 2013, n. 62. 

6. La durata dell’incarico decorre dal 07/01/2025 fino al 31/05/2026. 
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7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 

dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi 

non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento 

dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla 

normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad € 900,00 (Euro novecento/00), importo 

inteso lordo stato, rapportato alle ore effettivamente prestate, come risultanti dal timesheet che 

l’Incaricato dovrà compilare. 

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e compatibilmente con 

l’assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR del Ministero dell’Istruzione e del 

Merito. 

Si allega alla presente lettera di incarico, la dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di 

conflitto di interessi; 

                         F.to Digitalmente da 

 

                      L’incaricata 

                  Per accettazione 

          Prof.ssa Giulia Cavalleri 

La Dirigente Scolastica  

Prof.ssa Maria Rugiano 

 

        

  



Ministero dell'Istruzione e 
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